Genel Muhasebe Sertifika Programi

Genel Muhasebe Sertifika Programi kapsaminda; genel muhasebe, temel bilgi teknolojileri, hukuka giris konularinda
guincel bilgiler aktarilarak, katiimcilarin mevcut bilgi ve yeteneklerinin gelistirilmesine katki saglamak amaglanmaktadir.

Bu sertifika programi, mesleki gelisim programlarina kayit yaptirmak isteyen, akademik egitim almamis bireylere
yoneliktir.

Genel Muhasebe Sertifika Programi asagidaki 3 dersi icermektedir:
1001 - Genel Muhasebe
1099 - Temel Bilgi Teknolojileri
1410 - Hukuka Giris

Gunlik konusmalarda, degisik konulardaki televizyon programlarinda ve ginliik
gazete ve dergilerdeki yazilarda "muhasebe" sdzciigiiniin, "denge", "hesabini bilme",
"bir isin veya olayin ne getirip ne gétiirecegi", "neye sahip olup olmadidi", anlaminda
"bu isin muhasebesini yaptin mi?", "bunu muhasebesini yapmak gerekir" gibi : Genel
ifadelerin icinde gogu kisi tarafindan kullanildigini gérilyoruz. Bu ve buna benzer I\V"‘IUI];[SCI 3, =
ifadelerde teknik olarak muhasebenin anlami (zerinde durulmamasina karsin, o - °E
muhasebenin ne oldugu cok iyi vurgulanmaktadir. Nitekim codu kimse muhasebeyi w}a %ﬁ
sadece mesledi muhasebeci olanlarin ugrastigi ve icinde bulundugu oldukca teknik - :
bir alan olarak disliniir. Gergekte, isletme yonetimi ve isletmelerin gevresini
olusturan ortaklar, kredi verenler, misgteriler, isletmeye mal satanlar, devlet
kurumlari, hiikkiimetler, is¢i sendikalari, rakipler, sivil toplum 6rgutleri, aile fertleri su
veya bu sekilde herkesin muhasebe ile yakinidi vardir. Clinkii muhasebe yapilan
faaliyetleri ve buna bagl olarak meydana gelen ve gelebilecek dedismeleri saptar ve
bu degismelere ait verileri yeni kararlarin alinmasinda ve faaliyetlerin izlenmesinde
tekrar kullanilabilir bilgiler getirir. _Genel Muhasebe, Anadolu
Universitesi Yayinlari, 2005.

1 Isletme ve Muhasebe
2 Mali Tablolar
3  Hesaplar
4  Muhasebede Kayit Belgeleri ve Defterler
5 Muhasebe Siireci
6  Muhasebenin Temel Kavramlari ve Genel Kabul Gormis Muhasebe

TIkeleri
7  Stoklar
8  Hazir Dederler ve Menkul Kiymetler e-Ders ]
9  Alacaklar e-Kitap o]
10 Duran Varliklar e-Televizyon ™
11 Mali Borglar e-Alistirma M
12 Borglar e-Sinav [t}
13 Ozkaynaklar e-Danismanlik
14 Gelirler ve Giderler e-SesliKitap ™

15 Dénemsonu Islemleri

16 Dénen Varliklara Ait Dénemsonu Islemleri

17 Duran Varliklara Ait Dénemsonu Islemleri

18 Borglara Ait Dénemsonu Islemleri

19 Gelir ve Giderlere Ait Dénemsonu Islemleri

20 Dénemsonu Mali Tablolar Diizenlenmesi (Muhasebe Dénemine iliskin
Buttin Bir Uygulama)

Insanlik tarihinde uzun bir dénem boyunca topraga sahip olanlar, onu baskalarindan 4 P
daha basarili bigimde isleyenler zenginligin ve giiclin sahibi oldu. Sanayi Devriminden Té]]]@l lglls-);l
sonra toprak dnemini kaybetmeye bagladi. Insan, dogada sakli olani aciga cikarip I'eknol ’ll]t'[l
basariyla islemeyi hedef olarak secti. Malzemeyi bagkalarindan daha yiiksek basariyla T—E‘.
islemek, zenginligin ve giiclin anahtari oldu. Bugiin Bilgi Devriminin iginde yasiyoruz. Ry

Yakin gelecekte, zenginlik ancak bilgiyi basariyla islemekle retilebilir olacak. Bilgi
teknolojileri, bu yiizden, bugtiniin diinyasina kendisini hazirlamak isteyenlerin ihmal
edemeyecedi kadar dnem kazandi. Bilgi teknolojileri sadece kurum ve kuruluslarin
ihtiyaci dedildir. Buglniin diinyasinda yerini almak isteyen her birey, kendi ginlik
hayatini kelime islemciler, hesap tablolari, gizim, resim, sunum programlari, veri
tabanlar gibi olanaklar yardimiyla zenginlestirebilir. Temel Bilgi Teknolojileri dersi,
sizleri, s6zl edilen olanaklarla tanistirmak igin hazirlandi.

‘ Temel Bilgi Teknolojileri,
Anadolu Universitesi Yayinlari,


http://esertifika.aof.edu.tr/D1410.htm

Bilgi Teknolojileri

Bilgisayar Organizasyonu
Bilgisayar Yazilimi

Isletim Sistemi

Biiro Yazilimlarinda Ortak Ogeler
Kelime Islemciler

Islem Tablolari

Sunum Programlari

Resim ve Cizim Programlari

10 Veri Tabanlan

11 Bilgisayar Aglari

12 Internet'in Altyapisi

13 Internet'in Kullanimi

14 Bilgisayarla Problem Cdzme Yollar
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Insanlar, toplum icinde yasayabilmek icin, yerine getirmekle yiikimlii olduklari &dev
ve yetkileri belirleyen, sosyal kurallara gereksinim duyarlar. Bu sosyal kurallara aykiri
davraniglar, belirli tepkilere neden olur. Insanlarin birbirleriyle olan iliskilerinde
uymak zorunda olduklari kurallara aykirilik halinde, uygulanan yaptirmlar sayesinde,
toplumda baris ve giiven ortami saglanir. Hukuk kurallari da maddi yaptinma bagl
olarak bu kurallar iginde yer alir. Hukuk, glnlik yasamimizdaki iliskilerden blyik bir
cogunlugunu diizenleyen kurallar biitiinlidiir ve bu nedenle hepimizi ilgilendiren bir
bilim daldir. Giiniimiizde hukuk bilgileri, hukuk fakiiltelerinin digindaki birgok yiiksek
Ogretim kurumunda 6gretilmektedir.

Hukuk Kavrami

Hukuk Kurallarinin Ozelligi (Hukukun Yaptinmi) ve Hukukun Sistemi
Kamu Hukukunun Dallari

Ozel Hukukun Dallari

Hukukun Kaynaklari

Hakkin Tanimi ve Tirleri

Hakkin Kazanilmasi, Kaybedilmesi, Kullaniimasi ve Korunmasi
Kisi, Kisi Tirleri ve Gergek Kisilerin Ehliyeti

Kisiligin Korunmasi ve Tiizel Kisilik

10 Borg iliskisi, Sorumluluk, Borcun Kaynaklari

11 Sozlesmelerde Sekil ve Uygunsuzluk

12 Temsil

13 Borcun ifas), ifa Edilmemesi ve Sona Ermesi

14 Sozlesme Tirleri I

15 Sbzlesme Tiirleri II

16 Yarg
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e-Ders
e-Kitap
e-Televizyon
e-Alistirma
e-Sinav
e-Danismanlik
e-Sesli Kitap

NERRRRAO

2005.

Hukuka

~Girls

) Hukuka Girig, Anadolu
Universitesi Yayinlari, 2005.

e-Ders
e-Kitap
e-Televizyon
e-Alistirma
e-Sinav
e-Danismanlik
e-Sesli Kitap
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